OBEC PREMYSLOVICE

798 51 Premyslovice 281 oupremyslovice@jiol.cz

tel : 582378291 IC : 00288683 DIC : CZ00288683

Oznameni o vyhlaseni vefejné vyzvy

Starostka obce Piemyslovice

VEREJNA VYZVA

dle zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné&
n€kterych zakont, ve znéni pozd&jsich predpist

na pozici: samostatny referent obecniho ufadu
misto vykonu préce: Premyslovice

Kvalifikaéni predpoklady
vzdélani

Ukon¢éené — tplné stfedni odborné vzdélani ekonomického
sméru (pripadné vefejné spravy) zakonéené maturitni
zkouskou

Kvalifika¢ni pozadavky a
znalost oboru

Znalost zakona:

¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi

¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Znalost ucetnictvi a rozpodetnictvi obci, zakoniku prace,
vedeni matriky, poplatki a obecnd znalost mistni
samospravy. Praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou.

Praxe - vyhodou

v oblasti uéetnictvi obci

Predpokladana napli prace

- evidence a vybér poplatkl v obci,

- evidence dosl€ i odeslané posty, véetné Czech
Pointu a datovych schranek

- archivace dokladi, spréva archivu obce

- vedeni béZné korespondence obecniho Gifadu

- matriéni ¢innost

- vedeni ohlaSovny a evidence obyvatel obce

- hlaSeni obecnim rozhlasem a odpovédnost za
vedeni ufedni desky obce

- ovefovani podpist a listin

- elektronické bankovnictvi

- vedeni pokladny, fakturace a i¢tovani s DPH

- uzavirani a evidence smluv COV

- vymahani pohledavek




Dalsi pozadované - samostatnost, zodpove&dnost, iniciativa

dovednosti - dobré organiza¢ni a komunikacni schopnosti

- odolnost vii¢i zatéZi a ochota se dale vzdélavat

- dobré znalost prace s PC: operac¢ni systém
Windows, Office, specidlni programy, internet,
elektronicka posta, Czech Point datové schranky

Jiné pozadavky - charakter pracovniho zatazeni vyzaduje obasnou
¢innost po pracovni dob¢ jak administrativni tak pii
kulturnich a spolec¢enskych akcich v obci.

PiihlaSku zaSlete na adresu starosty obce Premyslovice, Piemyslovice 281, 798 51 nebo
pfedejte na podateln€ ufadu nejpozdéji do 13:00 hod. 30. 11. 2018. Oznacte je napisem Verejna
vyzva samostatny referent obce Piremyslovice.

Platové podminky: se fidi nafizenim vlady o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych
sluzbach a spravé v platném znéni. Platova t¥ida 8, jedna se o zkraceny uvazek.

Kontaktni pracovnik: Soiia Janeckov4, tel. 582 378 291, oupremyslovice@iol.cz
Predpokladany termin nastupu do zaméstnani: 2.1.2019

Nalezitosti prihlasky jsou:
- jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislu$nost, misto trvalého pobytu,
(¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana), ¢islo ob&anského
pritkazu, telefonni pfipadné mailové spojeni, datum a podpis

K prihldsce je nutné pripojit:
- strukturovany profesni zZivotopis s podrobngjSim popisem obsahu prace z poslednich
péti let v oblasti u€etnictvi
- origindl vypisu z evidence rejstiiku trestl ne starsi jak tii mésice
- ovéfenou kopii dokladu o nejvys$im dosazeném vzdélani (original vysvédéeni nemusi
byt ovéfen)

Prihldsky zasilejte se vSemi pozadovanymi naleZzitostmi a pFilohami, bez nich neni VaSe
prihlaska uplna a nemuZze byt zahrnuta mezi prihlasky dalSich uchaze¢i o nabizené
funk¢ni misto.

Po ukonceni vetejné vyzvy si lze osobni materidly uchaze¢e vyzvednout osobné na obci do
konce kalendainiho mésice nasledujiciho po dni vyhlaseni vetejné vyzvy. Po uplynuti této lhity
budou vSechny osobni materialy uchazeci skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.
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